
学校法人 豊野学園　個人情報保護方針

学校法人 豊野学園（以下学園という）は個人情報保護法の規定を遵守し、生徒・学生および保護者の個人情報の収集にあたっ

てその利用目的をできる限り特定し、管理責任者を設置の上、厳重な管理に努めます。個人情報収集および取り扱いについては

次の通りです。

1. 個人情報の収集

資料請求、オープンキャンパス申し込み、入学選考における願書・学校調査書、銀行口座振り込み依頼書、各種届を通じ、生

徒・学生及び保護者の個人名、住所、電話番号、電子メールアドレス、等の個人情報を収集いたします。また、在学中の出席

状況、検定取得状況、内定状況等の情報も収集・管理いたします。

2. 利用目的

学園では生徒・学生並びに保護者の個人情報を次の目的で利用いたします。

(1) 生徒・学生氏名についてはクラス名簿を作成します。また出席簿を作成し、担当教員が使用します。

(2) 生徒・学生氏名および生年月日については生徒・学生証作成、健康診断の実施等のため、関係機関に提出することがあり

ます。

(3) 生徒・学生および保護者氏名・連絡先等の情報は学園からの連絡および各種書類の発送に利用します。

(4) 各種検定試験受験のため、生徒・学生本人の氏名、住所および生年月日を、主催団体に提出します。

(5) 授業料の口座振替のため、生徒・学生および保護者氏名、口座番号等を当該金融機関に提供します。

(6) 生徒・学生の出身校へ現況報告するため、取得検定資格や就職内定企業の情報を提供することがあります。

(7) 学園のホームページや発行物に、生徒・学生の学習活動・課外活動等を紹介するために、本人に確認のうえ、氏名・顔が判

別できる写真・動画・作品を掲載することがあります。

(8) 医療機関での緊急治療のため、人命、身体または財産の保護のため、または生徒・学生の安全を確保するため、本人の同

意を得るのが困難な場合、同意を求めずに第三者に必要情報を提供することがあります。

(9) 成績証明書等の作成のため、生徒・学生の氏名、成績等の情報を使用します。

(10) 卒業証書および卒業に関わる記念品等制作のため生徒・学生の氏名、その他の情報を制作会社に提供します。
(11) 同窓会の活動のために、卒業者の氏名・住所を利用して通知等をします。
(12) その他、生徒・学生本人の了解を得たうえで生徒・学生の個人情報を第三者に提供・開示することがあります。

3. 個人情報の管理．

収集した生徒・学生本人および保護者に関する個人情報については、利用目的外の使用、情報の漏洩や改ざん等がないよ

うに厳重に管理を行っています。また、教職員全員には個人情報について守秘義務が課されています。

4. 個人情報の取扱いの改善・見直し

個人情報の取扱い、運用状況を適宜点検及び見直しを行い社会環境の変化に的確に対応するよう努めます。

又、必要に応じて本方針を変更、修正又は追加を行い運用の改善に努めます。

5. 個人情報の開示・訂正・利用停止等の手続き及び問い合わせ

学園は、ご提供いただいた個人情報に関して、入学前、在学中、卒業後も含め本人以外への情報漏洩等を防ぐため、法令

および本校所定の手続きに基づき、請求者が本人であることの確認をさせていただき、確認が取れた場合に限り、個人情報

の開示・訂正・利用停止等を行わせていただきます。ご意見、お問い合わせ等は学園までお願いいたします。
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